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一、产品价值 

对用户进行统一管理、统一监督，对电子印章进行整个生命周期的管理；实现对所有

电子印章安全方便的集中管 理和对印章的使用进行在线控制，实现印章统一监督、印章使

用流程可控。 

二、产品授权方式 

WEB 签章按单位名授权  

三、产品功能 

3.1.1、新建表单 

在工作流模块，工作流设置—设计表单里面新建表单，在页面右边表单控

件里面选择签章控件（点聚），控件名称需要填上，如果需要手写签字吧手写勾

选上，两个都勾选上是可签章可手写（手写需要在手机端才能手写），新建完表

单 
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3.1.2、新建流程 

在工作流模块，工作流设置—设计流程里面新建流程，选择对应的表单，

新建流程节点，选择要签章的步骤在网页右边选择对应的经办人和可写字段点

击保存设置完成。 

 

 

用 IE 浏览器设置（IE9-IE11） 
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3.2、新建签章 

3.2.1、新建签章 

在系统管理，电子文件设置，印章设置里面，选择点聚印章制

作 

 

填写印章的信息，和上传印章的图片（可以把图片的背后颜色

调成白色这样签章时和表单颜色一致）填完信息点击生成印章 

 

3.2.2、设置签章的权限 

如果是管理员给员工新建的印章需要给印章授权给用户，否则



北京高速波软件有限公司                                                       

 

用户无法使用印章 

 

 

3.3、网页端和手机端使用签章和手写 

3.3.1、点击签章弹出一个窗口点击印章会让你输入密码，密码

正确才会签章手机端也是如此，手写签章只允许在手机端用 
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手机端签章和手写 

 

手签 
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3.4、修改签章密码 

为了自己的签章不被冒用可以吧新建时默认密码修改，在个人

事务，控制面板，个人信息，印章密码修改里面修改自己印章的密

码，第一次输入是以前密码输入正确会进入修改密码的界面，修改

完成以后点击确实就设置成功了 
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四、常见问题 

4.1、在配置 IE 浏览器上配置签章 

4.1.1、打开 IE 浏览器找到工具，点击 Internet 选项 

 

4.1.2、进入 Internet 选项里面点击安全选择 Internet 和受信

任的站点两个选项，再点击自定义级别 
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4.1.3、找到 ActiveX 控件和插件开启：（1）ActiveX 控件自动

提示（2）对标记为可安全执行脚本的 ActiveX 控件执行脚本（3）

对未标记为可安全执行脚本的 ActiveX 控件初始化并执行脚本（6）

下载未签名的 ActiveX 控件（7）下载已签名的 ActiveX 控件，设

置完成之后点击确定 
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4.1.4、点击高级在，勾选上，允许运行或安装软件，即使签名

无效，点击确定之后，重启 IE 浏览器 

 

 

 


