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一、 用餐管理 

管理组织用餐情况，员工申请用餐，用餐审核及特定时间内的用餐

汇总 

➢ 用餐预定 

申请未来十天内的用餐，系统自动记录当前用户的信息，用户只能

申请自己的用餐，不可代替或帮其他用户申请。 

批量预定，表示一次性申请下一周的用餐。 
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➢ 用餐审核 

默认显示待审批状态的用餐信息，可以同意或否决，查看已批准或

未批准的用餐信息

 

➢ 用餐汇总 

显示特定时间段内的用餐情况，根据用餐信息或日期进行查询，也

可导出为Excel文件。 
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