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一、 证照管理 

➢ 证照管理 

管理证书的添加，编辑证书和删除证书。默认三个类别，可通过

【证照类别管理】添加、编辑或删除类别。可以按照证照名称、状态、

发证单位以及证书有效期进行查询。点击【新建】按钮，创建证书。

【编辑】按钮可以编辑证书的详细信息，【历史版本】按钮，查看证书

的历史版本，【删除】按钮可以删除证书。 
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【借阅管理】审批借阅信息。可以通过借阅的标题、紧急程度、审

核状态和提交人进行查询。对于借阅信息，可以选择通过或不通过，也

可删除借阅信息。审核通过后，【审核】按钮变为编辑按钮，可编辑借

阅信息的详细信息。 
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➢ 证照借阅 

创建借阅内容，可以通过不同的借阅信息进行查询。点击【新建】

按钮进行创建。 

 

填写信息，选择审核人，审核账号的【借阅管理】则可以审批该借

阅信息。 
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➢ 证照类别管理 

添加、删除或编辑【证照管理】栏中的证照类别。 

 


